
 
 

 

 

 CERTIFIED TO MS ISO 9001:2015                                                                Cert. No. QMS 02549 
 

FAKULTI PENDIDIKAN 

Universiti Kebangsaan Malaysia, 43600 UKM Bangi, Selangor Darul Ehsan Malaysia 

Telefon: +603-8921 6237   Faksimili: +603-8925 4372    E-mel: rmi@ukm.edu.my     Laman Web: http://www.ukm.my/fpendidikan 

 

FAKULTI PENDIDIKAN• FACULTY OF EDUCATION 

 

 
Mengilham Harapan, Mencipta Masa Depan  •  Inspiring Futures, Nurturing Possibilities 

 

 

 
 
JAWATAN & GRED   : PEGAWAI TADBIR GRED N41 
TARAF JAWATAN   : KONTRAK (FAKULTI) 
BIL. KEKOSONGAN   : DUA (2) 
KLASIFIKASI PERKHIDMATAN  : PERKHIDMATAN PENTADBIRAN DAN SOKONGAN 
KUMPULAN PERKHIDMATAN  : PENGURUSAN DAN PROFESIONAL 
 
TEMPOH KONTRAK  : 1 tahun (akan diperbaharui berdasarkan prestasi) 
 
SYARAT LANTIKAN : Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti    

berikut: 
 
(a) Warganegara Malaysia; 

 
(b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan 

jawatan; dan 
 

(c) Mempunyai Ijazah Sarjana Muda/Ijazah Sarjana Muda 
Kepujian yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi 
pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf 
setaraf dengannya. 

 
SYARAT TAMBAHAN   : Keutamaan diberikan kepada calon-calon:  
 

1. Mempunyai penguasaan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris 
yang baik. 
 

2. Berkebolehan menyediakan reka bentuk dan layout grafik, 
video dan fotografi. 

 
3. Boleh bekerja secara kendiri dan berkumpulan serta 

menjalankan tugasan lain seperti yang diarahkan oleh Fakulti. 
 

4. Bertanggungjawab menguruskan hal ehwal pentadbiran 
berdasarkan portfolio yang ditetapkan.  

 
5. Bersedia menerima arahan kerja lebih masa sekiranya 

diperlukan.dan mempunyai personaliti yang positif dan 
menarik.  

 
TARIKH TUTUP    : 10 FEBRUARI 2023 (JUMAAT) 
 
CARA MEMOHON :   

 
Sila emelkan resume anda kepada: rosnani@ukm.edu.my dengan 
tajuk: Permohonan Jawatan Pegawai Tadbir_Nama Calon  

 
Hanya calon yang disenarai pendek sahaja akan dipanggil untuk   
temuduga. Pemohon yang tidak menerima apa-apa jawatan dalam 
tempoh 2 bulan dari tarikh tutup iklan adalah dianggap tidak 
berjaya. 
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